
 

COMUNE DI JELSI 

AVVISO 

Approvato con Determinazione di Avvio indagine N. 45 
dell’11/06/2024 

Avviso pubblico di manifestazione di interesse ai fini dell’individuazione degli 
operatori economici da invitare alla procedura negoziata senza previa pubblicazione 
di bando di gara, di importo inferiore alla soglia comunitaria, per l’affidamento del 
servizi di supporto all’Ufficio Finanziario e Tributi, per la durata di mesi 24, espletata 
tramite piattaforma telematica certificata di proprietà di “Studio Amica srl” denominata 
“Tutto gare” e raggiungibile al seguente indirizzo 
https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php, con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa  
 

SI RENDE NOTO 

Che il Comune di Jelsi intende individuare, attraverso il presente avviso di manifestazione di 
interesse, tutti i soggetti interessati all’affidamento dei servizi di supporto all’Ufficio 
Finanziario e Tributi per la durata di mesi 24, da invitare successivamente, nel rispetto dei 
principi di non discriminazione, parità di trattamento, concorrenza, rotazione e trasparenza, 
alla procedura negoziata ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. e) del D.lgs. n. 36/2023, espletata 
tramite la piattaforma telematica certificata di proprietà di “Studio Amica srl” denominata 
“Tutto gare” e raggiungibile al seguente indirizzo 
https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php 

 

Con Delibera di Giunta Comunale n. 21 del 28/02/2024 si è provveduto ad autorizzare 
il Responsabile di Area a reperire la ditta, al fine di garantire il regolare espletamento 
dei servizi interessati e si approvata una bozza dello schema di Convenzione; 
successivamente con Determina del Responsabile del Servizio Finanziario N. 45 del 
11/06/2024 si avvia la presente indagine al fine di raccogliere le manifestazioni di 
interesse degli operatori economici in possesso dei requisiti di seguito riportati. 
 
Il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento, 
ma è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse per favorire la 
partecipazione di Operatori economici in modo non vincolante per il Comune di Jelsi 
e pertanto non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo 
l’Amministrazione. 
La stazione appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di 
sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti 
possano vantare alcuna pretesa. 
 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Stazione Appaltante: Comune di Jelsi con sede in Piazza Umberto I°, 40 - 86015 Jelsi (CB); 
PEC: ragioneria@comune.jelsi.cb..it; indirizzo di posta ordinaria: 
ragioneria@comune.jelsi.cb.it; sito internet Committente: comune.jelsi.cb.it; Tel. 
Committente: 0874/710134 Indirizzo internet della Piattaforma certificata: 
https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php. 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art.15 del D.lgs. n. 36/2023 il Responsabile Unico del Progetto è: dott.ssa 
Filomena Iapalucci, Responsabile del Servizio Finanziario. 

https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php
https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php
mailto:ragioneria@comune.jelsi.cb..it
mailto:ragioneria@comune.jelsi.cb.it
https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php


2 

 

PRESTAZIONI ED IMPORTO DELL’APPALTO 

L’appalto si compone delle seguenti prestazioni come sotto elencate: 

 

n. Descrizione servizi CPV 
P (principale) 

S (secondaria) 
Importo 

1 

Gestione dell’ufficio tributi: riscossione diretta ed 

apertura dello sportello contribuenti; predisposizione 

posizione (cartella) contribuente (acquedotto – IMU - 

TARI - TOSAP); caricamento dati, adempimenti 

amministrativi di recupero crediti ed attività di 

accertamento per gli anni passati; affidamento del 

servizio di supporto all’ufficio tributi per 

l’accertamento ed il recupero evasione IMU, TASI e 

TARI - 1 operatore per 3 gg settimanali (6 ore 

giornaliere) 

 

79940000 - 5 P 32.000,00 

2 

Gestione degli adempimenti dell’ufficio finanziario: 

registrazione, emissione e stampa mandati di 

pagamento ed ordinativi di incasso; registrazione, 

gestione archivio impegni di spesa ed accertamenti di 

entrata; registrazione fatture attive e passive in ordine 

cronologico; supporto nella predisposizione di 

bilancio di previsione, variazione di bilancio, conto 

consuntivo, conto annuale, modello 770 - 1 operatore 

per 2 gg. settimanali (6 ore giornaliere) 

7231600-3 S 32.000,00 

Sommano 64.000,00 

IVA 22% sui servizi 
 

 

14.080,00    

Sommano servizi + IVA   

  

Somme a disposizione   
Contributo ANAC             35,00    

Commisisoni di gara        1.500,00    

Art. 45 D.Leg.vo 36/2023 - Incentivi RUP       1.280,00    

 

78.080,00 

Contributo Anac 35,00 

Commissioni di gara 1.500,00 

Art. 45 D. Leg,vo 36/2023 – Incentivi RUP 1.280,00 

A. Importo totale soggetto a ribasso 8.696,00 

B. Costo (al netto dell'IVA di legge) della manodopera ai sensi dell’art. 41, comma 13 

del D.lgs.  n. 36/2023 
52.104,00 

C. Oneri per la sicurezza  non soggetti a ribasso 3.200,00 
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DURATA DELL’APPALTO 

La durata dell’appalto è di 24 mesi, decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto. 

L’esecuzione del contratto potrà avvenire anche prima della stipula con verbale di consegna 
del servizio redatto sotto riserva di legge, ai sensi dell’art. 17, commi 8 e 9 del D.lgs.  n. 
36/2023. 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE L’appalto sarà aggiudicato utilizzando il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 50, comma 4 del D.lgs. n.36/2023. 

CONDIZIONI MINIME DI CARATTERE MORALE TECNICO-ORGANIZZATIVO 
NECESSARIE PER LA PARTECIPAZIONE: 

Possono presentare istanza: gli operatori economici di cui all’art. 65 del D.lgs. n. 36/2023. 

L’operatore economico è tenuto, a pena di esclusione, ad indicare già in questa fase se 
parteciperà alla stessa, in forma singola oppure nelle altre forme ammesse dal D.lgs. n. 
36/2023. In quest’ultimo caso dovranno essere indicati i nominativi degli operatori con cui 
l’operatore economico intende riunirsi, consorziarsi o far ricorso all’avvalimento ai fini della 
partecipazione dell’indagine di mercato. 

Requisiti di ordine generale: i partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di ordine 
generale ai sensi dell’art. 94 e 95 del D.lgs. n. 36/2023. 

Requisiti di idoneità professionale (art. 100, comma 1, lett. a) D.lgs. n. 36/2023). 

a) Iscrizione nel Registro della Camera di Commercio, industria, artigiano e agricoltura 
per attività pertinenti con quelle oggetto della presente manifestazione d’interesse e 
successiva procedura di gara. 

b) Iscrizione, anche provvisoria, alla sezione seconda dell’Albo dei concessionari, 

istituito con D.M. n. 289/2000 e previsto dall’art. 53 del D.lgs.  n. 446/97 e dall’art. 1, 

commi 805/808, della L. 160/2019, dei soggetti abilitati ad effettuare attività di supporto 

propedeutiche all’accertamento e alla riscossione delle entrate degli enti locali e delle 

società da essi partecipate.  

c) Requisiti di capacità economica e finanziaria (art. 100, comma 1, lett. b) D.lgs. n. 

36/2023): avere un fatturato globale maturato nel triennio precedente almeno pari € 

150.000,00 IVA esclusa. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano 

iniziato l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al 

periodo di attività. 

Polizza RC rischi professionale. 

Requisiti di capacità tecnica e professionale (art. 100, comma 1, lett. c) D.lgs. n. 36/2023) 

Essere stati affidatari, con buon esito, per almeno tre anni consecutivi nell’ambito del periodo 

non antecedente al 01/01/2018 del servizio oggetto della concessione in almeno un Comune 

di pari classe o superiore a quella del Comune di Jelsi. 

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

Le manifestazioni di interesse a partecipare alla gara in oggetto dovranno essere inviate 
tramite l’apposita procedura predisposta dal sistema di intermediazione telematica della 
Piattaforma certificata: https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php, compilando e 
sottoscrivendo digitalmente l’allegata domanda di partecipazione – Allegato A “Domanda 
d'invito a Manifestazione Interesse”, corredata dal documento di identità del sottoscrittore. 

I soggetti interessati a partecipare alla procedura dovranno presentare la domanda di 
partecipazione e le relative dichiarazioni ENTRO e non oltre il termine perentorio delle 
ore 12.00 del giorno 28/06/2024. 

https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php
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Non si terrà conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione, 
le manifestazioni di interesse pervenute dopo tale scadenza o non pervenute tramite la 
piattaforma indicata. 

 

FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE 

La Stazione Appaltante inviterà alla successiva procedura negoziata tutti gli operatori 
economici singoli o raggruppati nelle diverse forme di cui all’art. 65 che hanno presentato la 
manifestazione di interesse e comunque nel limite massimo di 10, in caso di numero 
superiore si procederà ad esaminare le istanze, dando priorità agli operatori che abbiano 
assunto il maggior numero di incarichi per il servizio in questione, negli ultimi 5 anni, in 
Comuni di pari classe o superiore a quella del Comune di Jelsi; 
Si potrà procedere alla successiva fase di invito alla procedura negoziata anche nel caso 
in cui sia pervenuta un’unica manifestazione di interesse. 
Concluso l’esame delle istanze di ammissione si predisporrà l’elenco finale dei soggetti che 

saranno invitati, in seconda fase, alla procedura negoziata a mezzo del portale indicato. Delle 

suddette operazioni verrà redatto apposito verbale. L’elenco degli operatori economici 

resterà secretato fino al termine previsto dall’art. 35, comma 2, lettera b) del D. Lgs. 36/2023. 

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o 
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che 
pubblico. 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

Il presente avviso è finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta 
contrattuale e non vincola in alcun modo l’Amministrazione che sarà libera di seguire anche 
altre procedure. 

La Stazione Appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua 
esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano 
vantare alcuna pretesa. 

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti 
generali e speciali richiesti per l’affidamento del servizio che invece dovrà essere dichiarato 
dall’interessato ed accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della procedura 
negoziata di affidamento. 

 

Informativa ai sensi degli articoli 13-14 del Regolamento Europeo n. 679/2016 

Ai sensi degli artt.13 e 14 del Regolamento Europeo n. 679/2016 si forniscono le seguenti 
informazioni relative al trattamento dei dati personali: 

Titolare del trattamento: Comune di Jelsi – Piazza Umberto I°, 40 - 86015 Jelsi (CB); C.F: 
00172780702 - Tel 0874/710134 - e-mail: sindaco@comune.jelsi.cb.it PEC: 

sindaco@pec.comune.jelsi.cb.it  

Responsabile della protezione dei dati personali: il Responsabile della protezione dei dati 
è il Dott. Dott. Guido Giangiacomo; il Responsabile del trattamento è il Sindaco: Dott. 

Egidio Mauri. 

Finalità e base giuridica del trattamento: il trattamento dei dati personali è diretto 
all’espletamento da parte del Comune di funzioni istituzionali inerenti la gestione della 
procedura selettiva in oggetto e saranno trattati per l’eventuale rilascio di provvedimenti 
annessi e/o conseguenti e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. e) del Regolamento 
europeo, non necessita del suo consenso. Le operazioni eseguite sui dati sono controllo e 
registrazione. 

Destinatari dei dati personali: i dati personali potranno essere comunicati ad uffici interni e 
ad Enti Pubblici autorizzati al trattamento per le stesse finalità sopra dichiarate. 
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Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE: i suoi dati personali non saranno 
trasferiti né in Stati membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’U.E.. 

Periodo di conservazione: i dati sono conservati per un periodo non superiore a quello 
necessario per il perseguimento delle finalità sopra menzionate. 

Diritti dell’interessato: l’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento 
l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del 
trattamento o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati. 

Reclamo: l’interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati 
Personali, con sede in piazza di Montecitorio, 121 - 00186 Roma - t. (+39)06 696771 - fax 
(+39)06 69677 3785 - PEC protocollo@pec.gpdp.it - Ufficio Relazioni con il Pubblico 
urp@gpdp.it. 

 

Pubblicazione Avviso 

Il presente avviso è pubblicato, per quindici giorni: 

- sul profilo del committente https://www.comune.jelsi.cb.it/ e sull’Albo Pretorio on line; 

- sulla Piattaforma di e-procurement di proprietà di “Studio Amica srl” denominata 

“Tutto gare”, e raggiungibile al seguente indirizzo 

https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php 

-  

Per informazioni e chiarimenti è possibile contattare: 

Servizio Finanziario Dott. Filomena Iapalucci; tel. 0874/710134  - e-mail: 
ragioneria@comune.jelsi.cb.it 

 

Allegati: 

A “Domanda d'invito a Manifestazione Interesse” 

 

 

Il Responsabile del Servizio Finanziario 

          Dott.ssa Filomena Iapalucci 

https://www.comune.jelsi.cb.it/
https://unionedeltappino.tuttogare.it/index.php
mailto:ragioneria@comune.jelsi.cb.it

